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关于2011-2012学年第一学期开学初教学工作安排的通知
各学院:
经教务处研究，现将2011-2012学年第一学期开学初有关工作安排通知如下。
一、学生相关事宜安排
（一）学生证办理
1、2010级及以上各年级需要补办学生证的同学，于开学后第2周(9月5日—9月9日)和第14周(11月28日—12月2日)持《内蒙古工业大学学生补办学生证申请表》(于教务处网站学生服务专区下载)到教务处学籍管理科(第三教学楼217室)或金川校区综合教务办公室（电力大楼12楼1204室）申请补办或更换学生证，其它时间不予办理。家庭地址变更需持变更后住址所在地公安部门出具的户籍证明或街道办事处出具的常住人口证明。
2、因启用电子学生证，2011级新生（含2010级预科生）及2011年专升本学生的学生证统一办理，具体事宜另行通知。
（二）考试证办理
根据学校有关规定，学生参加校内考试必须持学生证或学校教务处核发的有效考试证，其他证件一律无效。
凡无有效考试证件者，必须于考试前两天持《内蒙古工业大学学生办理考试证申请表》（于教务处网站学生服务专区下载）和一寸免冠近照一张到教务处学籍管理科或金川校区综合教务办公室办理考试证。
（三）注册
学校将于9月12日进行本学期学籍注册，请各位同学此前将学费存入本人银行卡，并与学校计划财务处核实是否缴费成功，缴费成功的学生于9月12日持本人学生证到学院办理注册手续。
（四）核查试卷
学生如对本人上学期（2010—2011学年第二学期）成绩有异议，在开学两周内（8月29日—9月9日）持《内蒙古工业大学学生核查试卷申请表》（于教务处网站学生服务专区下载）到开课学院办理成绩核查手续，并到开课学院落实核查结果。
（五）2011届学历证书
2011届仍未领取学历证书的毕业生，必须于9月15日前，持离校通知单（2010届以前学生持计划财务处的清欠证明及本人身份证）到教务处学籍管理科领取学历证书。
二、各学院教务中心相关事宜安排
（一）各学院督促本学院需要修正成绩的教师在第一周内（8月29日—9月2日）办理成绩修正手续。
（二）各学院在受理学生核查试卷和教师修正成绩后，必须于9月15日前将2010-2011学年第二学期成绩一览表报送学校档案馆（第三教学楼一楼）。
（三）各学院如因分专业方向需要调整学生分班（含2011级新生），请务必在9月9日前将分班情况电子版数据和学院领导、教务处处长共同签字认可的纸质材料报教务处学籍管理科。
（四）各学院教务中心于9月12日登录教务系统，根据财务处提供的缴费名单办理学籍电子注册及学生证注册手续（新版电子学生证只需登录教务系统办理电子注册）。
（五）各学院务必于9月24日前将本学期开学补考成绩录入系统，因学生实习等特殊原因无法按时组织补考的课程，最迟于10月14日前完成补考，并录入成绩。
（六）各双学士学位专业补考由双学士学位专业开设学院自行安排，在第4周周日（9月25日）前结束所有补考，请各双学士学位开设学院教务中心进行初排后与教务处教学运行科联系教室安排。
特此通知
                                  内蒙古工业大学教务处
                                 二〇一一年八月二十六日
